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Vychovny poradce: Mgr. Dana Muzikova

Vychovny poradce zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole, spolupracuje
s vedenim Skoly, tfidnimi uciteli, metodikem prevence a dalSimi pedagogickymi pracovniky.
Zabezpecuje prvotni kontakt se Zaky i jejich rodici a podle typu problému doporucuje dalsi
postup a odbornou péci. Podle potreb zakh, uciteld i rodi¢l aktualné resSi vychovné

a vzdélavaci problémy.

Soucasti prace vychovného poradce je ucast na seminarich a Skolenich s problematikou

vychovného poradenstvi a vyuZiti novych poznatku ve své praci.
Cinnost vychovného poradce zahrnuje tyto vychovné oblasti:

Podpora zakul pfi zvladani studia:

= adaptace 7akd prvnich ro¢nikG pfi pfechodu ze ZS na SS, sezndmeni s formami
a zpusobem studia na skole

= pomoc zaklm pfi upevnovani studijnich navykl a dovednosti

» péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

» zpracovani dotazniku Sdéleni Skoly spolu s TU a ostatnimi vyucujicimi

» zpracovani PLPP spole¢né s TU a ostatnimi vyucujicimi, koordinace tvorby IVP, kontrola
jejich plnéni, priibézné vyhodnocovani

= kontrola platnosti vySetfeni z PPP

= péce o talentované a mimoradné nadané zaky — vytvoreni optimalnich podminek,
motivace k dosazZeni vyssich cill, jejich podpora a vyuZiti k reprezentaci Skoly

* prlbézna a dlouhodoba péce o neprospivajici zaky



pomoc pfifeseni osobnostnich obtizi a probléma zakl (kontakt s uditeli, pozice ve tfidé,
prevence Sikany apod.)

pomoc pfi feSeni slozité rodinné situace

primarni prevence socialné patologickych jev(

pomoc pfi zméné typu Skoly v pribéhu studia (pfestup na jinou skolu)

Kariérové poradenstvi:

poskytovani informaci a instrukci k prijimacimu fizeni na VOS, VS, profesni orientace
zak(

informace o mozZnostech dalSiho uplatnéni Zak( (nasténka, konzultace, zapujceni
aktualnich material()

predavani informacnich letackd a publikaci

informace o mozZnostech dals$iho studia a pfipravnych kurzech pro Zaky 4. ro¢niku

spoluprace s vedenim Skoly - umoznéni ucasti Zak( na dnech otevienych dvefi

jednotlivych VOS, VS

Zabezpeceni spoluprace v ramci pedagogického sboru, spoluprace Skoly a rodiny,

spoluprace skoly a dalsich instituci:

spoluprace s vychovnou komisi

ve spolupraci s tfidnimi uciteli pribézné sledovani dochazky Zaku, registrace absence
nad 100 vyucovacich hodin vramci jednoho pololeti, feseni divodd absence
a vychovna opatreni

pomoc ostatnim vyucujicim pfi praci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
pomoc pedagogickym pracovnikdm Skoly pfi tvorbé individualnich vzdélavacich plant
a planl pedagogické podpory

prace s podnéty pedagogickych pracovnik( a vedeni Skoly

spoluprace se viemi institucemi, které se na Skolu obrati pti feSeni problému se zaky

(PPP, socialni odbor péce o dité, policie, psycholog, psychiatr...)



Srpen

Informacni ¢innost:

zapisovani Udaju do matriky IS Bakalafi

vedeni evidence Zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami

konzulta¢ni Cinnost pro zaky, ucitele i zakonné zastupce podle aktudlnich potreb
predavani informaci — vychovnym poradcem piimo (osobni konzultace, osobni sdéleni
ve tfidach (tykd se zejména aktudlnich informaci), pedagogické rady, tfidni schizky...)
informacni nasténka a materialy

shromazdovani Doporuéeni z SPZ a odbornych zprav lékail

Ucast na akcich uréenych k propagaci skoly

Spoluprace se Skolnim metodikem prevence:

konzultace ohledné ohroZenych studentl a zabezpecdeni kontaktu s rodinou
spoluprace pfi prevenci

Casovy harmonogram planu prace vychovného poradce

vypracovani ro¢niho planu prace vychovného poradce

aktualizace evidence zak( se specialnimi vzdélavacimi potifebami (vyrazeni

absolvent()

vytvoreni nasténky VP

aktualizace seznamu zak( s absencnimi tlevami
informovani zaka 1. rocniku o praci vychovného poradce na skole

zjistovani situace 24kl se specialnimi vzdélavacimi potfebami, v pfipadé potreby
zpracovani planu pedagogické podpory

pomoc zaklm pfi vyhledavani vhodnych styl( u¢eni
individualni konzultace

prabéiné preddvani propagacnich material( Zaklm 4. ro¢nik( v ramci kariérového
poradenstvi



- informace o pfipravnych kurzech na vysoké skoly pro Zaky 4. ro¢niku

Rijen
- ziskani informaci o situaci ve ttidach a problémovych Zacich
- prezentace Skoly na vystavé Vzdélani a femeslo
- individualni konzultace
- organizace a umoznéni U¢asti 24k( na dnech otevienych dvefi jednotlivych VS a VOS
- prlbéZna aktualizace nasténky vychovného poradenstvi
Listopad
- pedagogicka rada — konzultace se studenty s vyukovymi problémy a vysokou absenci,
vyhodnoceni PLPP a IVP
- tfidni schizky — navazani kontaktu s rodici zak( se specidlnimi vzdélavacimi
potrebami
- individualni konzultace
- poradenska Cinnost pro zaky 4. roCniku — pfihlaseni k maturitni zkousce, PUP,
vybér VS, VOS
Prosinec
- konzultace v rdmci kariérového poradenstvi
- individualni konzultace
- predavani propagacnich materiall
Leden
- aktualizace nasténky vychovného poradenstvi
- individualni konzultace
- konzultace a pomoc pfi vyplfiovani pfihlasek na VS a VOS
- soustavna spoluprace se zaky 4. roéniku pf¥i vybéru VS a VOS
- pololetni klasifika¢ni porada — feSeni prospéchu a absence, vyhodnoceni PLPP a IVP
Unor

- konzultace s tfidnimi uciteli problémovych Zakud i pohovor s neprospivajicimi zaky
- pomoc zakim hodnocenym v ndhradnim terminu
- pomoc 7akdim 4. roéniku pfi vyplfiovani ptihlasek na VOS a VS

- individualni konzultace



Brezen

Duben

Kvéten

Cerven

Evropsky pas dovednosti - vzory evropského Zivotopisu, motivaéni dopis

konzultace se zaky 4. ro¢niku — rady k uceni, zvladani krizové situace (ro¢nikové
prace, maturitni zkouska)

pedagogicka rada — rozbor vysledk( studia a absence Zaka ve tretim ctvrtleti,
vyhodnoceni PLPP a IVP

vyzvat zaky 3. ro¢nikil se SVP k navitévé SPZ ohledné Zadosti o uzptisobeni podminek
pro konani MZ

individualni konzultace

spoluprace s tfidnimi uciteli 4. ro¢niku

konzultace s vyucujicimi 4. ro¢nikll maturitnich pfedmét(

podpora a pomoc zakam, ktefi nedokoncili 4. ro¢nik

pomoc pri reseni problém s nedspésnosti pri maturitnich zkouskach

individualni konzultace

klasifikacni porada — feseni probléma s klasifikaci a dochazkou, vyhodnoceni PLPP a
IVP

schlizka s rodici budoucich prvnich ro¢nik(
individualni konzultace

vyhodnoceni prace vychovného poradce za $kolni rok — pfedani ZRS a RS

Konzultaéni hodiny pro Zaky a rodice:

- utery, stfeda, ctvrtek - 7. vyucovaci hodina (13.35 - 14.20)
- po domluvé kdykoliv



